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1.Приход товара на склад общепита 

1.1 Документ «Приходные накладные» 

В Исследователе двойным нажатием левой клавиши мыши на документе Приходные накладные 

открываем список Накладных 

 
Документ состоит из двух частей:  

 Список накладных (содержит краткие сведения (номер, дата, поставщик, склад и др.) о 

накладной) 

 Позиции текущей накладной.  

 
 



Для создания нового документа жмѐм на панели инструментов кнопку создать, для изменения 

выделенного документа – изменить, для удаления выделенного или группы выделенных - 

удалить. 

1.2. Формирование новой накладной 

1.2.1. Заполнение шапки накладной 
В верхней части документа располагается шапка документа, в которой мы заполняем 

 Номер 

 Дата 

 Поставщик 

 Подразделение (указываем наш склад, на который приходуем товар) 

 

1.2.2 Позиции накладной 
В нижней части содержится область ввода позиций накладной. Заполняем следующие поля: 

Наименование. В поле «Наименование ТМЦ» нажимаем клавишу ENTER и набираем название 

товара или несколько начальных букв товара, затем жмѐм на клавиатуре клавишу вниз и 

выбираем из списка необходимый нам товар. Если необходимого товара нет, то в поле 

наименования ТМЦ жмѐм клавишу F2 (Создать новый товар). 

Количество.  Вводим цифрами количество, в тех единицах измерения, в которых указан товар 

Цена первого поставщика. Как в накладной 

% поставщика. Процент надбавки поставщика 

ННД. Указываем в процентах как в накладной 

Влажность. Используем в основном для муки. Проставляем влажность поступившей муки. 

Торговая надбавка. Указываем в процентах. Нашу торговую надбавку на товар 

1.2.2.1 Создание нового товара 
В показавшемся окне заполняем поля  

 Наименование (вводим полное наименование из накладной) 

 Базовая единица измерения (как в накладной) 

 Группа (выбираем группу из Общепит->Товары на складе в которую входит создаваемый 

товар) 

 Ставка НДС (ставка, указанная в процентах, на товар) 



 
 

Заполняем дополнительные данные по товару 

Открываем закладку ОБЩЕПИТ, в которой заполняем следующие поля 

 Базовый товар (Базовый товар – обобщѐнное наименование товара для конкретного товара 

из накладной. Товар имеет окончание БАЗ. Например, для товара «Мука “Лидская”», 

базовым товаром будет «Мука». Если нет соответствующего базового товара, то жмѐм 

клавишу F2 и создаѐм новый базовый товар, как указанно в пункте 1.2.2.1 с той разницей, 

что в значение поле Группа выбираем из группы Общепит->Базовые товары) 

 Мера. (указывается в килограммах. Мера указывается как отношение веса единицы товара 

к килограмму. 

 

 



2. Перемещение сырья со склада общепита в цеха 
В исследователе открываем раздел внутренне перемещение  

ДОКУМЕНТ 13. ВЫДАЧА В ПРОИЗВОДСТВО) 

 
Нажимаем клавишу добавить

 



 
 

Заполняем Номер (при печати на бланках строгой отчетности), заполняем Дату, выбираем 

подразделение, с которого будет производиться отпуск. Выбираем подразделение, на которое 

будет производиться отпуск. Нажимаем кнопку Остатки ТМЦ 

 



Выбираем Группу Товары из Общепит-> Товары на складе 

Находим необходимый товар в Колонку выбрать вносим необходимое для перемещения 

количество (Количество не должно превышать количество в колонке остаток). 

После выбора всех позиций нажимаем кнопку ОК. 

 

На закладке Реквизиты  

 
Заполняем поля: 

 Отпуск разрешил 

 Сдал отправитель 

 Принял получатель 

 Основание 

 Цель приобретения 

Распечатываем 

Сохраняем накладную 

Распечатываем

 
 



3. Внесение Рецептур 
В исследователе раздел Рецепт 

 
 

Внесение новой рецептуры 

 

 



 Наименование. Выбираем из выпадающего списка нужное название блюда. (Блюда 

находятся в группе справочника Общепит -> Готовые блюда) Если нет необходимого  

нам блюда, то жмѐм клавишу F2 и создаѐм новый товар, как указанно в пункте 1.2.2.1 с 

той разницей, что в значение поле Группа выбираем из группы Общепит->Готовые 

блюда) 

 Количество блюд, на которое вносится закладка для расчета калькуляций (100 на 

штучные изделия, 10 на весовые),  

 Выход заполняем для весовых в граммах 

 

Остальные поля заполняются по необходимости 

 

Для добавления ингредиентов нажимаем кнопку “П” и выбираем необходимые продукты 

Для добавления субрецептов нажимаем кнопку “Р” и выбираем необходимые рецептуры 

 

У ингредиентов заполняем колонки  

 Нетто – масса сырья (очищенного и подготовленного) 

 Брутто – Брутто масса сырья 

 Базовая влажность – заполняется для пересчета закладки сырья через влажность (в 

хлебобулочном производстве) указывается процент влажности для которого внесена 

закладка сырья 

 Базовая жирность – заполняется для пересчета закладки сырья через жирность (в 

хлебобулочном производстве) указывается процент жирности для которого внесена 

закладка сырья 

 

 

  



4. Внесение Заказ-Нарядов 

4.1 Документ заказ наряд 

В исследователе раздел Заказ – наряд 

 
 

Для внесения нового заказ-наряда нажимаем кнопку добавить, для копирования существующего 

нажимаем кнопку дубликат 

 



4.2 Создание нового Заказ-наряда 

 
 

Заполняем следующее поля: 

 

 Подразделение. Если со склада общепита уже было выдано сырьѐ на подразделение, то 

указываем подразделение производства, если сырьѐ ещѐ на складе то указываем склад. 

 Для подразделения. Указываем подразделение, для которого производится расчет 

  

Для добавления рецептур в заказ наряд нажимаем кнопку “Р” в которой птичками отмечаем 

рецептуры которые будем рассчитывать 

 

Указываем Наценку 1 и Наценку 2 в процентах 

 

Нажимаем  Клавишу Ok. 

 



4.3. Подбор цен 

 
 

В появившемся окне выбираем вариант подбора цен 

 

 
 

По последней цене – Подбирается цена последнего прихода товара в организацию 

По максимальному количеству – Подбирается цена товара с максимальным остатком 

По максимальной цене – Подбирается цена товара с максимальной ценой 

По последнему перемещению - Подбирается цена товара из последнего перемещения на 

подразделение 

Ручной – Ручная привязка необходимого товара 

 

Выбираем способ привязки, привязываем, проверяем ко всем ли базовым товарам привязалось 

сырьѐ  

 

 

 



4.4 Расчёт и печать калькуляций 

 
 

После сохранения состава нажимаем на “молнию” и выбираем пункт “Рассчитать калькуляции” 

калькуляции для всех рецептур будут посчитаны автоматически. 

 

 
 

После расчета калькуляционных карт, необходимо распечатать Ведомость потребности и 

наличия на меню и заказ наряд. 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.5. Выдача сырья со склада на основании потребности 
 

Если  в заказе наряде мы указывали подразделение «Склад», то нужно сделать выдачу в 

подразделение производства. Для этого в Заказе наряде мы жмѐм на значок с молнией и 

выбираем пункт 03. Выдать по расходной накладной 

 
 

Печатаем Накладную ТН2. 

 

 


